AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL B acueducto

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION JURISDICCIQN COACTIVA '

2 ACTAS ~

1320001 2 25 Actas Comité de Castigo de Cartera N.A. N.A. 4 8 X X Cumplidos los tiempos de retencién, la serie se conserva
Acta totalmente por contener informacién sobre el desarrolio
Comunicacion oficial ' de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién de
Lista de asistencia responsabilidades y discusiones que determinaron la toma
Informe de castigo de cartera de decisiones.
1320001 25 INFORMES
1320001 25 25.6 Informes de Gestién MPFF MPFF0413P 2 3 X
Comunicacién oficial MPFF0414P
Informe ) Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos sus valores
primarios se elimina.
1320001 25 25.16 Informes de Titulos de Depdsitos Judiciales MPFF MPFF0407P 2 3 X
Comunicacién oficial
Informe Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos sus valores
primarios se elimina. Son consolidados por Ia Gerencia.
1320001 39 PROCESOS COBRO COACTIVO
1320001 39 39.1 Procesos de Cobro Coactive Concursales MPFF MPFF0404P 4 10 X X
Entrega del titulo al abogado
Poder
Comunicacion oficial
Titulo de depésito Judicial
Adjudicacidn de bienes a los acreedores
Ingreso de bien mueble e inmueble al almacén ) . ., ,
Clasificacién del bien Una vez cumplidos los tiempos de retencion se hard una
seleccion del 5% de fa producciéon documental cada cuatro
" Registro del bien en la respectiva cuenta de Activo aflos y se aplicard un medio técnico para la conservacién.
Solicitud incorporacién del bien a la Base de datos
Estado de Cuenta
Traslado de cuentas
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1320001 39 39.2 Procesos de Cobro Coactivo Ejecutivos MPFF MPFFO404P 2 12 X X
Titulo ejecutivo

Mandamiento de Pago
Resolucién decretando embargo
Citacién a ejecutado para notificar mandamiento
de pago

Acta de notificacién del mandamiento de pago
Notificacién por correo certificado del
mandamiento de pago

Publicacién de la Notificacion del mandamiento
de pago en la pagina web

Estado de Cuenta

Acuerdo de Pago

Resolucién de seguir adelante la ejecucién

S

Resolucién ordena secuestro

. Designacion de secuestre

Posesion secuestre

Acta diligencia de secuestro

Resolucién que fija honorarios del secuestre
Solicitud rendicidn cuentas secuestre
Resolucién que ordena avalio

Resolucién liquidacion del crédito y costas
Resolucién ordena remate del bien
Publicacién def remate

Acta declarando desierto el remate

Acta de remate

Resolucién devolucién.de titulos judiciales
Resolucién de aprobacién del remate
Resolucién de prescripcién

N Resolucién archivo expediente

Resolucién de terminacién del proceso
Comunicacidn oficial

Una vez cumplidos los tiempos de retencidn se hard una
seleccidn del 5% de la produccidn documental cada cuatro
afios y se aplicard un medio técnico para la conservacién.

1320001 39 39.3 Procesos de Cobro Persuasivos MPFF MPFFO417P 2 12 X X
Certificado de tradicién y libertad Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hard una
Titulo ejecutivo y/o factura seleccién del 5% de la produccion documental cada cuatro
Registro civil de defuncién afios y se aplicard un medio técnico para la conservacién.

Certificado de cdmara y comercio
Registro civil de nacimiento y matrimonio
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Promesa de venta
Boletin de nomenclatura

Soficitud de acuerdo de pago

Acuerdo de pago

Carta de autorizacién autenticada por el
propietario

Contrato de compraventa del inmueble
Acta de desalojo y/o reasentamiento
Acta de corte

Actas de entrega

Paz y salvo

Comunicaciones oficiales
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S: Seleccion Cesar Dimas Padilla Santacruz-DSA 4
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